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                                        ПАМ’ЯТКА 

Основні вимоги  до методичних розробок 

(рекомендацій) 

їх структури, змісту й оформлення 
 

 

Методичні розробки та основні вимоги  до їх структури, змісту й оформлення 

Методичні рекомендації – Вінниця: НМЦ ПТО, 2025  

Розглянуто та схвалено на засіданні навчально-методичної ради НМЦ ПТО у Вінницькій 

області. 

Протокол №1 від 18 березня 2025 року. 

 

Вимоги до методичної розробки  

• Актуальність теми. Тема роботи має відповідати сучасним потребам, 

а питання, що в ній розглядаються, повинні бути важливими для 

організації освітньої роботи.  

• Достатній теоретичний рівень. Тема має бути розглянута на 

сучасному рівні розвитку відповідної науки.  

• Зміст та практичне застосування: на основі аналізу та узагальнень 

необхідно сформулювати пропозиції щодо практичного застосування 

даної розробки, прогнозувати результат.  

• Відповідність матеріалу навчальним програмам ЗП(ПТ)О. 

• Грамотність та естетичність оформлення. Робота повинна бути 

написана українською мовою, без граматичних та стилістичних 

помилок. Необхідно дотримуватись правил цитування, оформлення 

списка використаної літератури. 

Вимоги до стилю викладу: 

• Рубрикація. 

• Системність, послідовність і простота  викладу. 

• Чіткість визначень. 

• Однозначність вживання термінів. 
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• Дотримання норм сучасної  української мови. 

• Виділення ключових позицій у  тексті напівжирним шрифтом або  

іншим способом. 

Методичні розробки: класифікація за  матеріальною конструкцією 

• Листове видання - видання у вигляді одного  чи декількох аркушів 

друкованого матеріалу  будь-якого формату без скріплення. 

• Буклетне видання -  листове видання у  вигляді одного аркуша 

друкованого матеріалу,  складеного будь-яким способом у два чи три  

згини. 

• Книга - книжкове видання, обсяг якого понад  48 сторінок. 

• Брошура -  книжкове видання, обсяг якого  більше за 4, але не більше 

як                48 сторінок. 

 

Методичні розробки: 

 

 КЛАСИФІКАЦІЯ ВИДАНЬ ВІДПОВІДНО ДО  СИСТЕМИ 

СТАНДАРТІВ                З ІНФОРМАЦІЙНОЇ, БІБЛІОТЕЧНОЇ ТА 

ВИДАВНИЧОЇ СПРАВИ 

• навчальний посібник; 

• підручник; 

• методичний посібник; 

• навчально-методичний посібник (рекомендації, вказівки); 

• інформаційно-методичний збірник; 

• методичний вісник; 

• навчальна програма (програмно-методичне  видання ); 

• практикум; 

• стаття; 

• тези; 

• монографія; 

• інші види навчальної літератури. 

 

Методична розробка – це посібник, що розкриває форми, засоби, методи 

навчання, містить сучасні педагогічні технології або самі технології навчання й 

виховання стосовно конкретної теми, розділу предмета (дисципліни), теми 
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навчальної програми, викладання предмета (дисципліни) в цілому, з 

урахуванням сучасних інформаційно-комунікаційних технологій. 

Методична розробка може бути індивідуального чи колективного 

напрацювання.  

 

ВИМОГИ ДО СТРУКТУРИ 
 

Структура методичної розробки повинна мати такі складові: 

• титульний аркуш; 

• зворотна сторона титульного аркуша (анотація, вказати укладачів, 

рецензентів, номер та дату протоколу навчально-методичної ради); 

• рецензія (2) (додається); 

• зміст (перелік розділів); 

• вступ (або передмова); 

• основна частина; 

• висновки; 

• використана література (бібліографічний опис); 

• додатки (за необхідністю). 

 

 

 

• ВИМОГИ ДО ЗМІСТУ МЕТОДИЧНИХ РОЗРОБОК 

(РЕКОМЕНДАЦІЙ) 

• Титульний аркуш 

• На титульному аркуші має бути вказано назва навчального закладу 

освіти, тему методичної розробки, населений пункт, рік, у якому 

підготовлена методрозробка (ДОДАТОК А – для здобувачів вищої 

освіти, ДОДАТОК Б – для здобувачів фахової передвищої освіти). 

• На зворотному боці титульного аркуша вказуються відомості про 

укладача методичної розробки, рецензентів (рецензії додаються), 

номери і дати відповідних протоколів, анотація. 

Анотація 

          Анотація (від 4 до 10 речень) має бути на зворотному боці титульного 

аркуша. Це короткий виклад змісту методрозробки, який дозволяє зробити 

висновки про доцільність її докладнішого вивчення, її призначення, цінність, 
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направленість та аудиторію, на яку розрахований викладений у роботі 

матеріал. 

Рецензія (ДОДАТОК Г) 

Обов’язковим елементом методичної розробки є рецензія. 

• Рецензія – це фактична оцінка, яка містить короткий аналіз роботи, її 

глибини, актуальності, повноти розкриття теми, переконливості 

викладених даних. 

• Рецензія надається незалежним експертом, який здійснює оцінку 

актуальності, практичного використання роботи, надає методрозробці 

об’єктивну оцінку. 

• Вона може бути як внутрішньою, так і зовнішньою.  

Зміст 

• До змісту потрібно включити всі заголовки методичної розробки. Всі 

заголовки у змісті починаються з прописної літери без крапки на кінці. 

Останнє слово кожного заголовка з’єднується з відповідним номером 

сторінки у правому стовпчику змісту. 

 Вступ (передмова) 

У вступі (обсяг 1-2 друкованих аркуші) розкривається актуальність 

роботи, мета, завдання і очікувані результати від даної розробки. 

 Основна частина 

Основний текст методичної розробки – це дидактично та методично 

оброблений і систематизований автором матеріал, викладений в чіткій 

та логічній послідовності. 

•   Висновки 

У висновку (1-2 сторінки) підводяться підсумки з тих проблемних 

питань, які ставилися автором перед написанням методичної розробки, 

даються рекомендації щодо практичного її використання. 

• Бібліографічний опис  (використана література) 
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Бібліографічне посилання – сукупність бібліографічних відомостей про 

джерело, яке цитується, розглядається або згадується у тексті 

методичної розробки, що є необхідним й достатнім для його загальної 

характеристики, ідентифікування та пошуку. 

         Список використаної літератури (або «бібліографічний опис») 

розміщують у кінці текстового матеріалу (перед додатками). Він повинен 

містити перелік джерел, що використані при виконанні роботи. Написання 

літератури в переліку, посилань здійснюється мовою оригіналу згідно з 

ДСТУ 8302:2015. Інформація та документація. Бібліографічне посилання. 

Загальні положення та правила складання / Нац. стандарт України. – Вид. 

офіц. – [Уведено вперше ; чинний від 2016-07-01]. – Київ : ДП 

«УкрНДНЦ», 2016. – 17 с. та ДСТУ ГОСТ 7.1:2006.  

Основними елементами бібліографічного опису є прізвище автора, назва 

видання, місце випуску, назва видавництва, рік випуску, кількість 

сторінок. 

Приклади оформлення бібліографічного опису: 

ПРИКЛАДИ 

ОФОРМЛЕННЯ БІБЛІОГРАФІЧНОГО ОПИСУ 

У СПИСКУ ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ  

з урахуванням Національного стандарту України ДСТУ 8302:2015 

  

Характеристика 

джерела 
Приклад оформлення 

Книги: 

Один автор 

1. Бичківський О. О. Міжнародне приватне право : конспект 

лекцій. Запоріжжя : ЗНУ, 2015. 82 с. 

2. Бондаренко В. Г. Немеркнуча слава новітніх запорожців: історія 

Українського Вільного козацтва на Запоріжжі (1917-1920 рр.). 

Запоріжжя, 2017. 113 с. 

3. Бондаренко В. Г. Український вільнокозацький рух в Україні та 

на еміграції (1919-1993 рр.) : монографія. Запоріжжя : ЗНУ, 

2016. 600 с. 

4. Вагіна О. М. Політична етика : навч.-метод. посіб. Запоріжжя : 

ЗНУ, 2017. 102 с. 

5. Верлос Н. В. Конституційне право зарубіжних країн : курс 

лекцій. Запоріжжя : ЗНУ, 2017. 145 с. 

6. Горбунова А. В. Управління економічною захищеністю 

підприємства: теорія і методологія : монографія. Запоріжжя : 

ЗНУ, 2017. 240 с. 

7. Гурська Л. І. Релігієзнавство : навч. посіб. 2-ге вид., перероб. та 

доп. Київ : ЦУЛ, 2016. 172 с. 
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8. Дробот О. В. Професійна свідомість керівника : навч. посіб. 

Київ : Талком, 2016. 340 с. 

Два автори 

1. Аванесова Н. Е., Марченко О. В. Стратегічне управління 

підприємством та сучасним містом: теоретико-методичні 

засади : монографія. Харків : Щедра садиба плюс, 2015. 196 с. 

2. Батракова Т. І., Калюжна Ю. В. Банківські операції : навч. посіб. 

Запоріжжя : ЗНУ, 2017. 130 с. 

3. Білобровко Т. І., Кожуховська Л. П. Філософія науки й 

управління освітою : навч.-метод. посіб. Переяслав-

Хмельницький, 2015. 166 с. 

4. Богма О. С., Кисильова І. Ю. Фінанси : конспект лекцій. 

Запоріжжя : ЗНУ, 2016. 102 с. 

5. Горошкова Л. А., Волков В. П. Виробничий менеджмент : навч. 

посіб. Запоріжжя : ЗНУ, 2016. 131 с. 

6. Гура О. І., Гура Т. Є. Психологія управління соціальною 

організацією : навч. посіб. 2-ге вид., доп. Херсон : ОЛДІ-ПЛЮС, 

2015. 212 с. 

Три автори 

1. Аніловська Г. Я., Марушко Н. С., Стоколоса Т. М. Інформаційні 

системи і технології у фінансах : навч. посіб. Львів : Магнолія 

2006, 2015. 312 с. 

2. Городовенко В. В., Макаренков О. Л., Сантос М. М. О. Судові та 

правоохоронні органи України : навч. посіб. Запоріжжя : ЗНУ, 

2016. 206 с. 

3. Кузнєцов М. А., Фоменко К. І., Кузнецов О. І. Психічні стани 

студентів у процесі навчально-пізнавальної діяльності : 

монографія. Харків : ХНПУ, 2015. 338 с. 

4. Якобчук В. П., Богоявленська Ю. В., Тищенко С. В. Історія 

економіки та економічної думки : навч. посіб. Київ : ЦУЛ, 2015. 

476 с. 

Чотири і 

більше авторів 

1. Науково-практичний коментар Кримінального кодексу 

України : станом на 10 жовт. 2016 р. / К. І. Бєліков та ін. ; за заг. 

ред. О. М. Литвинова. Київ : ЦУЛ, 2016. 528 с. 

2. Бікулов Д. Т, Чкан А. С., Олійник О. М., Маркова С. В. 

Менеджмент : навч. посіб. Запоріжжя : ЗНУ, 2017. 360 с. 

3. Операційне числення : навч. посіб. / С. М. Гребенюк та ін. 

Запоріжжя : ЗНУ, 2015. 88 с.  

4. Основи охорони праці : підручник / О. І. Запорожець та ін. 2-ге 

вид. Київ : ЦУЛ, 2016. 264 с. 

5. Клименко М. І., Панасенко Є. В., Стреляєв Ю. М., Ткаченко І. Г. 

Варіаційне числення та методи оптимізації : навч. посіб. 

Запоріжжя : ЗНУ, 2015. 84 с. 

Автор(и) та 

редактор(и)/ 

упорядники 

1. Березенко В. В. PR як сфера наукового знання : монографія / за 

заг. наук. ред. В. М. Манакіна. Запоріжжя : ЗНУ, 2015. 362 с. 

2. Бутко М. П., Неживенко А. П., Пепа Т. В. Економічна 

психологія : навч. посіб. / за ред. М. П. Бутко. Київ : ЦУЛ, 2016. 

232 с. 
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3. Дахно І. І., Алієва-Барановська В.М. Право інтелектуальної 

власності : навч. посіб. / за ред. І. І. Дахна. Київ : ЦУЛ, 2015. 560 

с. 

Без автора 

1. 25 років економічному факультету: історія та сьогодення (1991-

2016) : ювіл. вип. / під заг. ред. А. В. Череп. Запоріжжя : ЗНУ, 

2016. 330 с. 

2. Криміналістика : конспект лекцій / за заг. ред. В. І. Галана ; 

уклад. Ж. В. Удовенко. Київ : ЦУЛ, 2016. 320 с. 

3. Миротворення в умовах гібридної війни в Україні : монографія 

/ за ред. М. А. Лепського. Запоріжжя : КСК-Альянс, 2017. 172 с. 

4. Міжнародні економічні відносини : навч. посіб. / за ред.: 

С. О. Якубовського, Ю. О. Ніколаєва. Одеса : ОНУ, 2015. 306 с. 

5. Науково-практичний коментар Бюджетного кодексу України / за 

заг. ред. Т. А. Латковської. Київ : ЦУЛ, 2017. 176 с. 

6. Службове право: витоки, сучасність та перспективи розвитку 

/ за ред.: Т. О. Коломоєць, В. К. Колпакова. Запоріжжя, 2017. 

328 с. 

7. Сучасне суспільство: філософсько-правове дослідження 

актуальних проблем : монографія / за ред. О. Г. Данильяна. 

Харків : Право, 2016. 488 с. 

8. Адміністративно-правова освіта у персоналіях : довід. / за заг. 

ред.: Т. О. Коломоєць, В. К. Колпакова. Київ : Ін Юре, 2015. 352 

с. 

9. Підготовка докторів філософії (PhD) в умовах реформування 

вищої освіти : матеріали Всеукр. наук.-практ. конф., 

м. Запоріжжя, 5-6 жовт. 2017 р. Запоріжжя : ЗНУ, 2017. 216 с. 

10. Країни пострадянського простору: виклики модернізації : зб. 

наук. пр. / редкол.: П. М. Рудяков (відп. ред.) та ін. Київ : Ін-т 

всесвітньої історії НАН України, 2016. 306 с. 

11. Антологія української літературно-критичної думки першої 

половини ХХ століття / упоряд. В. Агеєва. Київ : Смолоскип, 

2016. 904 с. 

Багатотомні 

видання 

1. Енциклопедія Сучасної України / редкол.: І. М. Дзюба та ін. 

Київ : САМ, 2016. Т. 17. 712 с. 

2. Лодий П. Д.  Сочинения : в 2 т. / ред. изд.: Н. Г. Мозговая, 

А. Г. Волков ; авт. вступ. ст. А. В. Синицына. Киев ; 

Мелитополь : НПУ им. М. Драгоманова ; МГПУ им. 

Б. Хмельницкого, 2015. Т. 1. 306 с. 

3. Новицкий О. М.  Сочинения : в 4 т. / ред. изд.: Н. Г. Мозговая, 

А. Г. Волков ; авт. вступ. ст. Н. Г. Мозговая. Киев ; Мелитополь: 

НПУ им. М. Драгоманова ; МГПУ им. Б. Хмельницкого, 2017. Т. 

1. 382 с. 

4. Правова система України: історія, стан та перспективи : у 5 т. / 

Акад. прав. наук України. Харків : Право, 2009. Т. 2 : 

Конституційні засади правової системи України і проблеми її 

вдосконалення / заг. ред. Ю. П. Битяк. 576 с. 

5. Кучерявенко Н. П.  Курс налогового права : в 6 т. Харьков : 
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Право, 2007. Т. 4 : Особенная часть. Косвенные налоги. 536 с. 

Автореферати 

дисертацій 

1. Бондар О. Г. Земля як об'єкт права власності за земельним 

законодавством України : автореф. дис. ... канд. юрид. наук : 

12.00.06. Київ, 2005. 20 с. 

2. Гнатенко Н. Г. Групи інтересів у Верховній Раді України: 

сутність і роль у формуванні державної політики : автореф. дис. 

... канд. політ. наук : 23.00.02. Київ, 2017. 20 с. 

3. Кулініч О. О. Право людини і громадянина на освіту в Україні 

та конституційно-правовий механізм його реалізації : автореф. 

дис. ... канд. юрид. наук : 12.00.02. Маріуполь, 2015. 20 с. 

Дисертації 

1. Авдєєва О. С. Міжконфесійні відносини у Північному Приазов'ї 

(кінець XVIII - початок XX ст.) : дис. ... канд. іст. наук : 07.00.01 

/ Запорізький національний університет. Запоріжжя, 2016. 301 с. 

2. Левчук С. А. Матриці Гріна рівнянь і систем еліптичного типу 

для дослідження статичного деформування складених тіл : дис. 

... канд. фіз.-мат. наук : 01.02.04. Запоріжжя, 2002. 150 с. 

3. Вініченко О. М. Система динамічного контролю соціально-

економічного розвитку промислового підприємства : дис. ... д-ра 

екон. наук : 08.00.04. Дніпро, 2017. 424 с. 

Законодавчі та 

нормативні 

документи 

1. Конституція України : офіц. текст. Київ : КМ, 2013. 96 с. 

2. Про освіту : Закон України від 05.09.2017 р. № 2145-VIII. Голос 

України. 2017. 27 верес. (№ 178-179). C. 10–22. 

3. Повітряний кодекс України : Закон України від 19.05.2011 р. № 

3393-VI. Відомості Верховної Ради України. 2011. № 48-49. Ст. 

536. 

4. Про вищу освіту : Закон України від 01.07.2014 р. № 1556-VII. 

Дата оновлення: 28.09.2017. 

URL: http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/1556-18 (дата 

звернення: 15.11.2017). 

5. Деякі питання стипендіального забезпечення : Постанова 

Кабінету Міністрів України від 28.12.2016 р. № 1050. Офіційний 

вісник України. 2017. № 4. С. 530–543. 

6. Про Концепцію вдосконалення інформування громадськості з 

питань євроатлантичної інтеграції України на 2017-2020 роки : 

Указ Президента України від 21.02.2017 р. № 43/2017. Урядовий 

кур'єр. 2017. 23 лют. (№ 35). С. 10. 

7. Про затвердження Вимог до оформлення дисертації : наказ 

Міністерства освіти і науки від 12.01.2017 р. № 40. Офіційний 

вісник України. 2017. № 20. С. 136–141. 

8. Інструкція щодо заповнення особової картки державного 

службовця : затв. наказом Нац. агентства України з питань 

Держ. служби від 05.08.2016 р. № 156. Баланс-бюджет. 2016. 19 

верес. (№ 38). С. 15–16. 

Архівні документи 

1. Лист Голови Спілки «Чорнобиль» Г. Ф. Лєпіна на ім’я Голови 

Ради Міністрів УРСР В. А. Масола щодо реєстрації Статуту 

Спілки та сторінки Статуту. 14 грудня 1989 р. ЦДАГО 

http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/1556-18
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України (Центр. держ. архів громад. об'єднань України). Ф. 1. 

Оп. 32. Спр. 2612. Арк. 63, 64 зв., 71. 

2. Матеріали Ради Народних комісарів Української Народної 

Республіки. ЦДАВО України (Центр. держ. архів вищ. органів 

влади та упр. України). Ф. 1061. Оп. 1. Спр. 8–12. Копія; Ф. 

1063. Оп. 3. Спр. 1–3. 

3. Наукове товариство ім. Шевченка. Львів. наук. б-ка ім. 

В. Стефаника НАН України. Ф. 1. Оп. 1. Спр. 78. Арк. 1–7. 

Патенти 

1. Люмінісцентний матеріал: пат. 25742 Україна: МПК6 

С09К11/00, G01Т1/28, G21НЗ/00. № 200701472; заявл. 12.02.07; 

опубл. 27.08.07, Бюл. № 13. 4 с. 

2. Спосіб лікування синдрому дефіциту уваги та гіперактивності у 

дітей: пат. 76509 Україна. № 2004042416; заявл. 01.04.2004; 

опубл. 01.08.2006, Бюл. № 8 (кн. 1). 120 с. 

Препринти 

1. Панасюк М. І., Скорбун А. Д., Сплошной Б. М. Про точність 

визначення активності твердих радіоактивних відходів гамма-

методами. Чорнобиль : Ін-т з проблем безпеки АЕС НАН 

України, 2006. 7, [1] с. (Препринт. НАН України, Ін-т проблем 

безпеки АЕС; 06-1). 

2. Шиляев Б. А., Воеводин В. Н. Расчеты параметров 

радиационного повреждения материалов нейтронами источника 

ННЦ ХФТИ / ANL USA с подкритической сборкой, 

управляемой ускорителем электронов. Харьков : ННЦ ХФТИ, 

2006. 19 с.: ил., табл. (Препринт. НАН Украины, Нац. науч. 

центр«Харьк. физ.-техн. ин-т»; ХФТИ2006-4). 

Стандарти 

1. ДСТУ 7152:2010. Видання. Оформлення публікацій у журналах 

і збірниках. [Чинний від 2010-02-18]. Вид. офіц. Київ, 2010. 16 с. 

(Інформація та документація). 

2. ДСТУ ISO 6107-1:2004. Якість води. Словник термінів. Частина 

1 (ISO 6107-1:1996, IDТ). [Чинний від 2005-04-01]. Вид. офіц. 

Київ : Держспоживстандарт України, 2006. 181 с. 

3. ДСТУ 3582:2013. Бібліографічний опис. Скорочення слів і 

словосполучень українською мовою. Загальні вимоги та 

правила(ISO 4:1984, NEQ; ISO 832:1994, NEQ). [На заміну 

ДСТУ3582-97; чинний від 2013-08-22]. Вид. офіц. Київ : 

Мінекономрозвитку України, 2014. 15 с. (Інформація та 

документація). 

Каталоги 

1. Горницкая И. П. Каталог растений для работ по фитодизайну / 

Донец. ботан. сад НАН Украины. Донецк : Лебедь, 2005. 228 с. 

2. Історико-правова спадщина України : кат. вист. / Харків. держ. 

наук. б-ка ім. В. Г. Короленка; уклад.: Л. І. Романова, 

О. В. Земляніщина. Харків, 1996. 64 с. 

3. Пам’ятки історії та мистецтва Львівської області : кат.-довід. / 

авт.-упоряд.: М. Зобків та ін. ; Упр. культури Львів. 

облдержадмін., Львів. іст. музей. Львів : Новий час, 2003. 160 с. 
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Бібліографічні 

покажчики 

1. Боротьба з корупцією: нагальна проблема сучасності : бібліогр. 

покажч. Вип. 2 / уклад.: О. В. Левчук, відп. за вип. Н. М. Чала ; 

Запорізький національний університет. Запоріжжя : ЗНУ, 2017. 

60 с. 

2. Микола Лукаш : біобібліогр. покажч. / уклад. В. Савчин. Львів : 

Вид. центр ЛНУ ім. І. Франка, 2003. 356 с. (Українська 

біобібліографія ; ч. 10). 

3. Чернівецький національний університет імені Юрія Федьковича 

в незалежній Україні : бібліогр. покажч. / уклад.: 

Н. М. Загородна та ін.; наук. ред. Т. В. Марусик; відп. за вип. 

М. Б. Зушман. Чернівці : Чернівецький національний 

університет, 2015. 512 с. (До 140-річчя від дня заснування). 

4. Лисодєд О. В. Бібліографічний довідник з кримінології (1992-

2002) / ред. О. Г. Кальман. Харків : Одісей, 2003. 128 с. 

5. Яценко О. М., Любовець Н. І. Українські персональні 

бібліографічні покажчики (1856-2013). Київ : Національна 

бібліотека України ім. В. І. Вернадського, 2015. 472 с. (Джерела 

української біографістики ; вип. 3). 

ЧАСТИНА 

ВИДАННЯ: КНИГИ 

1. Баймуратов М. А. Имплементация норм международного права 

и роль Конституционного Суда Украины в толковании 

международных договоров / М. А. Баймуратов. Михайло 

Баймуратов: право як буття вченого : зб. наук. пр. до 55-річчя 

проф. М. О. Баймуратова / упоряд. та відп. ред. Ю. О. Волошин. 

К., 2009. С. 477–493. 

2. Гетьман А. П. Екологічна політика держави: конституційно-

правовий аспект. Тридцать лет с экологическим 

правом : избранные труды. Харьков, 2013. С. 205–212. 

3. Коломоєць Т. О. Адміністративна деліктологія та 

адміністративна деліктність. Адміністративне право України : 

підручник / за заг. ред. Т. О. Коломоєць. Київ, 2009. С. 195–197. 

4. Алексєєв В. М. Правовий статус людини та його реалізація у 

взаємовідносинах держави та суспільства в державному 

управлінні в Україні. Теоретичні засади взаємовідносин 

держави та суспільства в управлінні : монографія. Чернівці, 

2012. С. 151–169. 

ЧАСТИНА 

ВИДАННЯ: 

МАТЕРІАЛІВ 

КОНФЕРЕНЦІЙ 

(ТЕЗИ, ДОПОВІДІ) 

1. Антонович М. Жертви геноцидів першої половини ХХ століття: 

порівняльно-правовий аналіз. Голодомор 1932-1933 років: 

втрати української нації : матеріали міжнар. наук.-практ. конф., 

м. Київ, 4 жовт. 2016 р. Київ, 2017. С. 133–136. 

2. Анциперова І. І. Історико-правовий аспект акту про 

бюджет. Дослідження проблем права в Україні очима молодих 

вчених : тези доп. всеукр. наук.-практ. конф. (м. Запоріжжя, 24 

квіт. 2014 р.). Запоріжжя, 2014. С. 134–137. 

3. Кононенко Н. Методология толерантности в системе 

общественных отношений. Формирование толерантного 

сознания в обществе : материалы VII междунар. антитеррорист. 

форума (Братислава,18 нояб. 2010 г.). Киев, 2011. С. 145–150. 

4. Микитів Г. В., Кондратенко Ю. Позатекстові елементи як засіб 
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формування медіакультури читачів науково-популярних 

журналів. Актуальні проблеми медіаосвіти в Україні та світі : 

зб. тез доп. міжнар. наук.-практ. конф., м. Запоріжжя, 3-4 берез. 

2016 р. Запоріжжя, 2016. С. 50–53. 

5. Соколова Ю. Особливості впровадження проблемного навчання 

хімії в старшій профільній школі. Актуальні проблеми та 

перспективи розвитку медичних, фармацевтичних та 

природничих наук : матеріали III регіон. наук.-практ. конф., 

м. Запоріжжя, 29 листоп. 2014 р. Запоріжжя, 2014. С. 211–212. 

ЧАСТИНА 

ВИДАННЯ: 

ДОВІДКОВОГО 

ВИДАННЯ 

1. Кучеренко І. М. Право державної власності. Великий 

енциклопедичний юридичний словник / ред. Ю. С. Шемшученко. 

Київ, 2007. С. 673. 

2. Пирожкова Ю. В. Благодійна організація. Адміністративне 

право України : словник термінів / за ред.: Т. О. Коломоєць, 

В. К. Колпакова. Київ, 2014. С. 54–55. 

3. Сірий М. І. Судова влада. Юридична енциклопедія. Київ, 2003. Т. 

5. С. 699. 

ЧАСТИНА 

ВИДАННЯ: 

ПРОДОВЖУВАНОГ

О ВИДАННЯ 

1. Коломоєць Т. О. Оцінні поняття в адміністративному 

законодавстві України: реалії та перспективи формулювання їх 

застосування. Вісник Запорізького національного університету. 

Юридичні науки. Запоріжжя, 2017. № 1. С. 36–46. 

2. Левчук С. А., Хмельницький А. А. Дослідження статичного 

деформування складених циліндричних оболонок за допомогою 

матриць типу Гріна. Вісник Запорізького національного 

університету. Фізико-математичні науки. Запоріжжя, 2015. № 

3. С. 153–159. 

3. Левчук С. А., Рак Л. О., Хмельницький А. А. Моделювання 

статичного деформування складеної конструкції з двох пластин 

за допомогою матриць типу Гріна. Проблеми обчислювальної 

механіки і міцності конструкцій. Дніпропетровськ, 2012. 

Вип. 19. С. 212–218. 

4. Тарасов О. В. Міжнародна правосуб'єктність людини в практиці 

Нюрнберзького трибуналу. Проблеми законності. Харків, 2011. 

Вип. 115. С. 200–206. 

ЧАСТИНА 

ВИДАННЯ: 

ПЕРІОДИЧНОГО 

ВИДАННЯ 

(ЖУРНАЛУ, 

ГАЗЕТИ) 

1. Кулініч О. О. Право на освіту в системі конституційних прав 

людини і громадянина та його гарантії. Часопис Київського 

університету права. 2007. № 4. С. 88–92. 

2. Коломоєць Т., Колпаков В. Сучасна парадигма 

адміністративного права: ґенеза і поняття. Право України. 2017. 

№ 5. С. 71–79. 

3. Коваль Л. Плюси і мінуси дистанційної роботи. Урядовий кур'єр. 

2017. 1 листоп. (№ 205). С. 5. 

4. Біленчук П., Обіход Т. Небезпеки ядерної злочинності: аналіз 

вітчизняного і міжнародного законодавства. Юридичний вісник 

України. 2017. 20-26 жовт. (№ 42). С. 14–15. 

5. Bletskan D. I., Glukhov K. E., Frolova V. V. Electronic structure of 

2H-SnSe2: ab initio modeling and comparison with experiment. 
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Semiconductor Physics Quantum Electronics & Optoelectronics. 

2016. Vol. 19, No 1. P. 98–108. 

Електронні ресурси 

1. Влада очима історії : фотовиставка. URL: 

http://www.kmu.gov.ua/control/uk/photogallery/gallery?galleryId=1

5725757& (дата звернення: 15.11.2017). 

2. Шарая А. А. Принципи державної служби за законодавством 

України. Юридичний науковий електронний журнал. 2017. № 5. 

С. 115–118. URL: http://lsej.org.ua/5_2017/32.pdf. 

3. Ганзенко О. О. Основні напрями подолання правового нігілізму 

в Україні. Вісник Запорізького національного університету. 

Юридичні науки. Запоріжжя, 2015. № 3. – С. 20–27. – 

URL: http://ebooks.znu.edu.ua/files/Fakhovivydannya/vznu/juridich

ni/ VestUr2015v3/5.pdf. (дата звернення: 15.11.2017). 

4. Яцків Я. С., Маліцький Б. А., Бублик С. Г. Трансформація 

наукової системи України протягом 90-х років ХХ століття: 

період переходу до ринку. Наука та інновації. 2016. Т. 12, № 6. 

С. 6–14. DOI: https://doi.org/10.15407/scin12.06.006. 
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http://ebooks.znu.edu.ua/files/Fakhovivydannya/vznu/juridichni/%20VestUr2015v3/5.pdf
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ЗАГАЛЬНІ ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ  

МЕТОДИЧНОЇ РОЗРОБКИ 

Загальні вимоги до формату тексту:  

шрифт Times New Roman,  

розмір (кегль) – 14, 

 міжрядковий інтервал – 1,5,  

абзац – 1,25. 

Текст друкується з використанням комп’ютера та принтера на одному 

боці аркуша білого паперу формату А4, орієнтація книжна. 

Рекомендовано використовувати поля такої ширини:  

верхній і ніжній – не менше 20 мм,  

лівий не менше ніж 25 мм,  

правий – не менше ніж 10 мм. 

Заголовки 

       Заголовки розділів потрібно друкувати з абзацного відступу великими 

літерами напівжирним шрифтом без крапки в кінці. Дозволено їх 

розміщувати посередині рядка. 

       Заголовки підрозділів, пунктів і підпунктів потрібно друкувати з 

абзацного відступу великими літерами напівжирним шрифтом без крапки 

в кінці. Абзацний відступ має бути однаковий упродовж усього тексту й 

дорівнювати п’яти знакам. 

     Нумерація 

      Нумерація сторінок має бути наскрізною, починаючи з титульного 

аркуша, включаючи додатки. Номер сторінки проставляється праворуч у 

нижньому куті без крапки в кінці. Титульний аркуш та завдання 

включаються до загальної нумерації сторінок, але номер на них не 

проставляється. Сторінки, на яких розміщено рисунки й таблиці, 

охоплюють загальною нумерацією сторінок. 

   Рисунки 

Усі рисунки подаються в форматі jpeg. Рисунки та таблиці слід 

послідовно пронумерувати арабськими цифрами (Рис. 1; Таблиця 1). До 

кожної схеми, рисунка подати короткий підпис, а до таблиці - заголовок. 

Необхідно уникати дублювання графічного матеріалу і довгих заголовків 

таблиць. 
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    Посилання 

     У тексті повинні бути посилання на всі джерела, що були використані. 

Посилання на джерело наводиться у вигляді його порядкового номера в 

переліку використаної літератури, узятого в квадратні дужки. Перелік 

посилань у вигляді бібліографічного опису джерел, що були використані, 

розміщують перед додатками, починаючи з нової сторінки. 

ПЕРЕЛІК ПОСИЛАНЬ 

1. Закон України «Про освіту» від 05.09.2017 № 2145-VIII . 

2. Закон України «Про вищу освіту» від 01.07.2014 № 1556-VIII . 

3. Закон України «Про фахову передвищу освіту» від 06.06.2019 

№ 2745-VIII. 

4. Закон України «Про забезпечення функціонування української мови як державної 

від 25.04.2019 № 2704-VIII. 

5. Національний стандарт України. Інформація та документація. 

Бібліографічне посилання. Загальні положення та правила складання ДСТУ 8302:2015. 

– К. : ДП «УкрНДНЦ», від 04 березня 2016 р. № 65. 

4.  ДСТУ 3582:2013 Інформація та документація. Бібліографічний опис. Скорочення 

слів і словосполучень в українській мові. Загальні вимоги та правила. 

5. ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 Система стандартів з інформації, бібліотечної та видавничої 

справи. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила. 

6. ДСТУ ГОСТ 7.80:2007 Система стандартів з інформації, бібліотечної та видавничої 

справи. Бібліографічний запис. Заголовок. Загальні вимоги та правила. ДСТУ 

8302:2015 Інформація та документація. 

7. Лист Міністерства освіти і науки України від 17.09.2019 № 1/9-581 

«Про застосування державної мови в освітньому процесі». 

4. Лист Міністерства освіти і науки України від 09.07.2018 № 1/9-434 

«Щодо рекомендацій з навчально-методичного забезпечення». 
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ДОДАТОК А (матеріали для здобувачів вищої освіти) 

Титульна сторінка (ЗРАЗОК) 

 

КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД ВИЩОЇ ОСВІТИ 

«ВІННИЦЬКИЙ ГУМАНІТАРНО-ПЕДАГОГІЧНИЙ КОЛЕДЖ» 

 

 

 

 

О л е н а  М А Р Ц Е Н Ю К  

Т е т я н а  Р У Д А  

 

 

Д И В О В И Ж Н И Й  С В І Т   

А Н Г Л І Й С Ь К О Ї  М О В И  
 

 
 

Вінниця 2025 
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УДК 811.111(075.3) 

         М 32 

Рекомендований до друку рішенням Вченої ради 

Комунального закладу  вищої освіти  

«Вінницький гуманітарно-педагогічний коледж» 

Протокол № 6 від 18 грудня 2025р. 

 

Рецензенти: 

 

Олена КОЛОМІЄЦЬ, кандидат філологічних наук, доцент кафедри 

германської філології Комунального закладу вищої освіти «Вінницький 

гуманітарно-педагогічний коледж»  

 

Наталія ІВАНИЦЬКА, доктор філологічних наук, професор, завідувач 

кафедри іноземної філології та перекладу Вінницького торговельно-

економічного інституту Київського національного торговельно-економічного 

університету 

 

Матеріали видаються  

в авторській редакції 

Олена МАРЦЕНЮК, Тетяна РУДА  

М32    Read and Speak about Ukraine: activity book. Навчально-методичне видання 

для здобувачів профільної освіти. Вінниця: Вінницький гуманітарно-

педагогічний коледж, 2025.- 50с. 

 

Робочий зошит є додатком до навчального посібника Read and Speak 

about Ukraine. Призначений для здобувачів освіти старших класів 

загальноосвітніх закладів лінгвістичного спрямування та абітурієнтів, які 

проходять підготовку до зовнішнього незалежного оцінювання з англійської 

мови. Робочий зошит складається з двох частин, укладених з метою 

активізації навичок читання та формування комунікативної компетенції. 

Завдання Робочого зошиту базуються на інформації про Україну, зокрема 

етимологічні відомості власних назв, історичний розвиток країни, 

голодомор, голокост, революції, культурна спадщина, українська кухня 

тощо. 

УДК 811.111(075.3) 

© Марценюк, Руда,  2025 

© Вінницький гуманітарно- 

педагогічний коледж, 2025 
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ДОДАТОК Б (матеріали для здобувачів фахової передвищої освіти) 

Титульна сторінка (ЗРАЗОК) 

КОЛЕДЖ ФАХОВОЇ ПЕРЕДВИЩОЇ ОСВІТИ 

КОМУНАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ ВИЩОЇ ОСВІТИ 

«ВІННИЦЬКИЙ ГУМАНІТАРНО-ПЕДАГОГІЧНИЙ КОЛЕДЖ» 

 

 

 

 

О л е н а  М А Р Ц Е Н Ю К  

Т е т я н а  Р У Д А  

 

 

Д И В О В И Ж Н И Й  С В І Т   

А Н Г Л І Й С Ь К О Ї  М О В И  
 

 
 

 
Вінниця 2025 
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УДК 811.111(075.3) 

         М 32 

 

Рекомендований до друку рішенням методичної ради 

Коледжу фахової передвищої освіти Комунального закладу  вищої освіти  

«Вінницький гуманітарно-педагогічний коледж» 

Протокол № 2 від 16 грудня 2025р. 

 

Рецензенти: 

 

Олена КОЛОМІЄЦЬ, кандидат філологічних наук, доцент кафедри 

германської філології Комунального закладу вищої освіти «Вінницький 

гуманітарно-педагогічний коледж»  

Наталія ІВАНИЦЬКА, доктор філологічних наук, професор, завідувач 

кафедри іноземної філології та перекладу Вінницького торговельно-

економічного інституту Київського національного торговельно-економічного 

університету 

 

Матеріали видаються  

в авторській редакції 

Олена МАРЦЕНЮК, Тетяна РУДА  

М32    Read and Speak about Ukraine: activity book. Навчально-методичне видання 

для здобувачів профільної освіти. Вінниця: Вінницький гуманітарно-

педагогічний коледж, 2025.- 50с. 

 

Робочий зошит є додатком до навчального посібника Read and Speak 

about Ukraine. Призначений для здобувачів освіти старших класів 

загальноосвітніх закладів лінгвістичного спрямування та абітурієнтів, які 

проходять підготовку до зовнішнього незалежного оцінювання з англійської 

мови. Робочий зошит складається з двох частин, укладених з метою 

активізації навичок читання та формування комунікативної компетенції. 

Завдання Робочого зошиту базуються на інформації про Україну, зокрема 

етимологічні відомості власних назв, історичний розвиток країни, 

голодомор, голокост, революції, культурна спадщина, українська кухня 

тощо. 

УДК 811.111(075.3) 

© Марценюк, Руда,  2025 

© Вінницький гуманітарно- 

педагогічний коледж, 2025 
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ДОДАТОК Г 

Зміст рецензії 

Рецензія повинна містити такі 

відомості: а) тема або найменування 

рецензованої роботи; б) її автор; 

в) актуальність обраної теми; 

г) ілюстрованість роботи (наявність розрахунків, таблиць, схем, 

діаграм та таке інше); 

д) використання системи доказів; 

е) повнота розкриття проблеми (теми); 

є) результати аналізу економічної доцільності, якщо 

необхідні; ж) наявність чітких висновків; 

з) використання наукового 

апарату; и) якість оформлення 

роботи; 

і) недоліки, що є в роботі; 

ї) висновок про можливість використання методрозробки. 

 

 


